Protokot

kontroli Osrodka Pomocy Spotecznej w Szamotutach przeprowadzonej z upowaznienia Burmistrza
Miasta i Gminy Szamotuly nr 1/2006 z dnia 19 stycznia 2006 roku przez gtéwnego specjaliste
ds kontroli wewnetrznej mgr Stanistawa Kina.

Zgodnie z ww upowaznieniem Kkontrole przeprowadzono w zakresie spraw organizacyjnych i
finansowych za rok 2005.

W toku kontroli wyjasnien udzielali:

— Pan mgr Jaromir Zielinski — Dyrektor

- Pani lwona Lembicz — Kwatera- Z-ca Dyrektora
- Pani Maria Banaszkiewicz- Giéwny ksiegowy

Ustalenia kontroli:

1. Zagadnienia organizacyjne byly przedmiotem analizy i zostaly szczegblowo przedstawione w
protokole z poprzedniej kontroli. W okresie objetym niniejszg kontrolg nie zaszty istotne zmiany.

2. Whnioski ustalone w wyniku poprzedniej kontroli zostaty w peini zrealizowane.

Zagadnienia finansowe
1.Kontrolg objeto:
~ prawidtowos¢ stosowania postanowien ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku-Prawo zaméwien
publicznych
- wydatki budzetowe zaewidencjonowane w rozdziatach :
85219 - Osrodki pomocy spotecznej
85214 - Zasitki i pomoc w naturze oraz skiadki na ubezpieczenia spoteczne
85228 - Uslugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze
85295 - Pozostaia dziatalnos¢
- zgodnos¢ prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 roku o
rachunkowosci (tj.Dz.U.z 2002 roku nr 76,p0z.694 z pdzn.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.

W toku kontroli ustalono co nastepuje :
|. Prawidlowosé stosowania postanowien ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo zaméwien
publicznych. :

Zgodnie z postanowieniami art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku-Prawo zamoéwien
publicznych nie zachodzita potrzeba stosowania przepiséw ustawy do zamowien udzielonych w
okresie objgtym kontrola. W czasie kontroli wydatkéw ustalono, ze na fakturach i rachunkach
stosuje sie piecze¢ nastepujace] tresci: ,Oswiadczam, ze zamodwienie zostato zwolnione z
koniecznosci stosowania ustawy o prawie zaméwien publicznych zgodnie z art.4 ust. ... pkt 8
ustawy o prawie zamowien publicznych ( Dz.U.Nr 19, poz.177 z 2004 r.)". W zapisie na pieczeci
nieprawidiowo ujeto nazwe przedmiotowe} ustawy oraz nie podano jej daty.
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Il Wydatki budzetowe

Wydatki

poszczegdlnych rozdziatach w sposéb nastepujacy

1. Rozdziat 85219 — Osrodki Pomocy Spotecznej

Tabelanr1
| Parag

Nazwa

| 3020 Y_Nagrody i wydé-tki i‘\.ie zalicz.di;_wy_naér
4010 Wynagrodzenia osobowe

4040_Dodailzowe wynag rodzenle roczne

4110 Skina ubezp spoleczne

4120 Skdadki na Fundusz Pracy

' 4170 Wynagrodzenia bezosobowe

4210, Zakup materialow i wyposazenia
l'_'"lz'éo'Zakuﬁeh'éEg_ﬁ"' -
i 4270 Zakup ushug remontowych
: 4300 Zakup pozostatych usiug

4350 .‘ Zakdp_)_uslug do“stepu daéieci internet

44 10 ;‘Podré)Ze slquowe'-kféjb;ve

* 4430|Rézne oplaty i skiadki
4440 Odpis na zaki fsz $wiadczen socjalnych

o -4480 IE’_c_J&atek od nié}uchomoéci-
" 6060| Wydatki na zakupy inwestjb.

Razem

2. Rozdziat 85214- zasitki i pomoc w naturze
Tabela nr 2

" Pa}ég;- ; 7 _ Nazwa ;

' 31 16 w S'wiadczenira'\'sproleczne

4330 t-Zakup ustug od mnych Jedn samorz.

Razem

0,00

33387200 33381012

© 23207,00

61508,00]

Realizacja %

wykonania

000|000

100,00
23 207,13| 100,00

60 630,74
|

N _5-9_66,00

© 26034,00]

19 200,00

736800

 42966,00|

|
U - -

I

I

470000|

95 565,07

855383 95201

4 700,00

98,20

1920000 100,00
7367.40

4158543 96,80

605 900,00: 604 501,21

100,00

~ 100,00|

budzetowe na zadania wlasne wykonane w 2005 roku przedstawiaty sie w

Struktura |
udzialu

budzetu
gminy

0.00°
60,06
418

98,60 | 10,90

1,54
085
460
3,46

" 1,33‘
748
0.05

1,52

26000| 26254 97,10
i :
8500,00)  8436,06| 99,20
 226000] 223000 9830
1455500, 1455490 100,00
1019,00] 1019,00 100,00
5000,00  4590,86" 91,80 |
550 444,00 555 703,08 ‘ o
‘Plan  Realizacia %
‘ wykonania
457 400,00 456 800,00 99,90
148 500,00 147 70121 99,50
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3. Rozdziat 85228 - ustugi opiekuricze i specjalistyczne ustugi opiekuncze
Tabela nr3d - S - -
" Parag ‘ Nazwa Plan . Realizacja . %

|

L 2820[Dotac1e dIa stowarzyszeh ; 521 840 OOJr 521 840 00‘ TO0,00T ‘
- [Razem ~ """521840,00 521840, 00, ) N '
4. Rozdziat 85295 — pozostata dziatainosé
Tabelanr4 L o , -
Parag Nazwa ' Plan ‘ Reahzac;a | %

3110 Dozywianie uczniow-Poznan Lié"éoo,oo: 46 500,00 4 100, oo
T 'Razem T T Taes00000 46 500,_0_6I ]

Szczegdtowg kontrolg  objgto dowody ksiegowe dotyczace wydatkow
zaewidencjonowanych w nastepujacych paragrafach poszczegélnych rozdziatow:

1. Rozdziat 85219 - Osrodki pomocy spotecznej

§ 4010 — Wynagrodzenia osobowe pracownikéw, zbadano dowody ksiegowe dotyczace wydatkow
wykonanych w miesigcach lutym, lipcu i listopadzie na ogélng kwote 138.485.75zl, tj. 41,49%
wydatkow zaewidencjonowanych w tym paragrafie. Zestawienie dowodow ksiegowych objetych
kontrolg stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

§ 4110 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zbadano dowody ksiggowe dotyczace wydatkow
wykonywanych w miesigcach lutym, lipcu i listopadzie na ogdlng kwote 23,928.91zt, t.|. 39,47%
wydatkéw za ewidencjonowanych w tym paragrafie. Zestawienie dowodow ksiggowych objetych
kontrolg stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli,

§ 4120 — Skiadki na Fundusz Pracy, zbadano dowody ksiegowe dotyczace wydatkéow
wykonywanych w miesigcach lipcu i listopadzie na ogélng kwote 3.306.5721, t.j. 38,66% wydatkow
za ewidencjonowanych w tym paragrafie. Zestawienie dowodow ksiggowych objetych kontroig
stanowi zatacznik nr 3 do protokotu kontroli.

§ 4210 — Zakup materiatébw i wyposazenia, zbadano dowody ksiegowe dotyczace wydatkow
wykonywanych w miesigcach lipcu i listopadzie na ogéling kwote 2.061.05zt, t.j. 8,06% wydatkow
za ewidencjonowanych w tym paragrafie. Zestawienie dowoddw ksiegowych objetych kontrolg
stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli.

§ 4300 - Zakup ustug pozostatych, zbadano dowody ksiggowe dotyczace wydatkdw
wykonywanych w miesigcach lutym, lipcu i listopadzie na ogélna kwote 5.555.17z, tj. 13,36%
wydatkow zaewidencjonowanych w tym paragrafie. Zestawienie dowoddw ksiegowych objetych
kontrolg stanowi zatgcznik nr 5 do protokotu kontroli.
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2. Rozdziat 85214 — Zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenie spoteczne

§ 3110 — Swiadczenia spoteczne, zbadano dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw wykonywanych
w miesigcach lutym, lipcu i listopadzie na ogéing kwote 120.689.46zt, t.j. 26,42% wydatkow
zaewidencjonowanych w tym paragrafie. Zestawienie dowodéw ksiegowych objetych kontrolg
stanowi zatacznik nr 6 do protokotu kontroli.

3. Rozdziat 85228 - Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze

§ 2820 - Dotacje dla stowarzyszen, zbadano dowody ksiegowe dotyczace wydatkdw
wykonywanych w miesigcach lutym, lipcu i listopadzie na ogding kwote 126.575.00zt, t ). 24,64%
wydatkow za ewidencjonowanych w tym paragrafie. Zestawienie dowodéw ksiegowych objetych
kontrola stanowi zatacznik nr 7 do protokotu kontroli.

4. Rozdziat 85295 — pozostala dziatalnos¢

§ 3110 — Dozywianie ucznidw, zbadano dowody ksiegowe dotyczace wydatkow wykonywanych w
miesigcu listopadzie na ogdlng kwote 9300.00zt, t.j. 20,00% wydatkéw zaewidencjonowanych w
tym paragrafie. Zestawienie dowodéw ksiegowych objetych kontrolg stanowi zatacznik nr 8 do
protokotu kontroli.

tacznie objeto kontrolg dowody ksiggowe obejmujgce wydatki w kwocie 429.601,91zt., co w
stosunku do wydatkdow zaewidencjonowanych w paragrafach poddanych kontrli w kwocie
1.730.544 29zt stanowi 24,82%.

Prowadzenie rachunkowosci

1. W jednostce kontrolowanej rachunkowos¢ prowadzona jest w oparciu 0 dokument noszacy
nazwe ,Zasady rachunkowosci i plan kont obowigzujacy w Osrodku Pomocy Spotecznej w
Szamotutach , opracowany przez Giowng ksiegowa Panig Marie Banaszkiewicz i
zatwierdzony w dniu 1 lipca 2002 roku przez po Dyrektora Panig Aleksandre Kluczyniska.
Dokument ten wymaga uzupeinien i winien by¢ wprowadzony w zycie w formie
zarzadzenie Dyrektora jednostki.

2. Obowigzki Gtéwnego ksiggowego petni Pani Maria Banaszkiewicz, ktdéra spetnia wymogi
okreslone dla stanowiska gtéwnego ksiggowego w jednostkach budzetowych w ustawie o
finansach publicznych.

3. Rachunkowo$¢ prowadzona jest w siedzibie jednostki kontrolowanej, metodg
komputerowa. W okresie objetym kontrolg prowadzone byly wszystkie wymagane
urzgdzenia ksiegowe.

4. Sposéb prowadzenia rachunkowosci zapewnia:

- ciagto$é zapiséw odzwierciedlajacy stan rzeczywisty oraz bezbtednosé stosowania procedur
obrachunkowych

- kontrole kompletno$ci zapiséw poprzez prowadzenie zapiséw w dzienniku i ksiedze gtownej

- sporzadzenie w terminie obowigzujacych jednostke kontrolowang sprawozdan finansowych i
rozliczen finansowych.

5. Objete kontrolg dowody ksiggowe zawieraly wszystkie dane wymagane ustawowo oraz
byty wolne od bigddw rachunkowych.

6. Przed zakwalifikowaniem dowodow ksiegowych do ujecia w ksiegach rachunkowych byty
one sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzone do realizacji przez Gtdwnego ksiegowego i Dyrektora jednostki.

W wyniku ustalen zawartych w protokole kontroli przyjeto nastepujace wnioski pokontrolne:

- Opracowaé w sposoh kompletny dokumentacje zasad (polityke) rachunkowosci i wprowadzi¢
do stosowania zarzadzeniem Dyrektora jednostki

- Na pieczeci zawierajgcej oswiadczenie, ze zamowienie zostato zwolnione z koniecznosci
stosowania przepisdw o zamoéwieniach publicznych wprowadzi¢ prawidtowa nazwe ustawy

zawierajgcej te przepisy.
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O sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych nalezy powiadomi¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Szamotuty w terminie 30 dni od daty podpisania protokotu.

Ustalenia kontroli oméwiono z Dyrektorem i Gtéwnym ksiegowym jednostki kontrolowanej, ktérych
poinformowano o przystugujacym im prawie do ztoZzenia w ciggu 7 dni od daty podpisania
protokotu odwotania od ustalert zawartych w protokole do Burmistrza Miasta i Gminy Szamotuty.

Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w
jednostce kontrolowanej.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiedze kontroli pod nr 5
Integralng czes¢ protokotu stanowig zataczniki wyszezegadlnione w tresci protokotu kontroli od nr 1
do nr 8.

Na tym protokét zakoriczono i po odczytaniu podpisano.

Szamotuty, dnia 16 maja 2006roku

quowmnd hllidy -

Dyrektor Giéwna ksiggowa
mgr Jaromir Zielinski Maria Banaszkiewicz mgr StanistaWw Kin




