ZARZADZENIE NR 581/VI11/2018
BURMISTRZA MIASTA I GMINY SZAMOTULY
z dnia 26 marca 2018 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Szamotuly

Na podstawie art. 33 ust. | i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22016 r. poz. 446 z pézn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Szamotuly stanowigcym
Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 404/V11/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Szamotuly z dnia
27 lutego 2017 r. w sprawie Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Szamotuly,
zmienionym Zarzgdzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Szamotuly z dnia 25 wrzesnia 2017 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy Szamotuly,
wprowadzam nastgpujace zmiany:

1. w § 3 ust. 2 pkt. 9 otrzymuje brzmienie:

»9) Zesp6t ds. Promocji, Komunikacji i Wspolpracy Zagranicznej  symbol ,,WP” ”

2. w § 8 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
» 3. w zakresie informatycznej obstugi Urzedu:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7
8)

9)

utrzymanie 1 rozwdj sieci, sprzetu i programéw informatycznych oraz
zapewnienia bezpieczenstwa w tym zakresie;

budowanie i aktualizowanie systemu przekazywania informacji publicznej
(BIP);

gospodarowanie sprz¢tem komputerowym i oprogramowaniem, w tym
realizowanie zakupow sprzetu i oprogramowania;

prowadzenie ewidencji zuzycia materialow do sprzetu komputerowego Urzedu;
prowadzenie nadzoru nad realizacja uméw dotyczacych eksploatacji systeméw
komputerowych;

modernizacja istniejgcych i wdrazanie nowych rozwiazan informatycznych w
Urzedzie;

przeprowadzanie szkolef pracownikéw Urzedu w zakresie obshugi aplikacji
biurowych i wdrozonych systemow;

nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danych osobowych ustalonych
przez administratora danych w celu zapewnienia danym bezpieczenstwas
zapewnienie archiwizacji zasobow danych z systemow komputerowych Urzedu;

10) zapewnienie  odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa w  systemach

teleinformatycznych;

11) kontrola zgodno$ci systeméw teleinformatycznych z odpowiednimi normami

1 politykami bezpieczenstwa;

12) utrzymywanie aktualnosci inwentaryzacji sprzetu i oprogramowania shuzacego

do przetwarzania informacji obejmujacej ich rodzaj i konfiguracjg.

13) zapewnienie archiwizacji danych z systemow komputerowych Urzedu,
14) obstuga Administratora Bezpieczenstwa Informacji Urzgdu Miasta i Gminy

Szamotuty.”



3.

w § 10 ust. 2 dodaje si¢ pkt 4 i pkt.5 w brzmieniu:

»4) Poswiadczanie o$wiadczenia o osobistym prowadzeniu gospodarstwa
rolnego oraz o lacznej powierzchni uzytkdw rolnych w miescie/gminie
wchodzacych w skiad gospodarstwa rodzinnego,

5) wydawanie zaswiadczen dotyczacych pracy w gospodarstwie rolnym.”

4. w § 11 dodaje si¢ ust. 31 i ust 32 w brzmieniu:
»31. prowadzenie spraw z zakresu prawa geologicznego,
32. ustalanie wysokosci oplaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowe;j.”

5. § 12 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»$ 12. Do zadan Wydziatu Ekologii i Ochrony Srodowiska nalezy:
1. Zarzadzanie systemem gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym:

1) obstuga systemu gospodarowania odpadami komunalnymi (ksi¢gowanie,
wystawianie upomnien, 1 tytulow wykonawczych, przygotowywanie
sprawozdan budzetowych w zakresie funkcjonowania systemu),

2) przygotowywanie dokumentacji niezbgdnej do realizowania przetargow na
odbidr, transport i zagospodarowanie odpadéw komunalnych,

3) nadzorowanie funkcjonowania systemu, w tym wykonawcy wylonionego w
drodze przetargu,

4) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami,

5) kontrola danych zawartych w deklaracji ze stanem faktycznym oraz
aktualizacja danych przy kazdej zmianie stanu osobowego na danej
nieruchomosci,

6) realizacja obowigzku sprawozdawczego wobec Marszatka Wojewddztwa
1 Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska,

7) podejmowanie dzialan strategicznych zmierzajacych do osiggnigcia
poziomu odzysku odpadéw,

8) przyjmowanie kwartalnych sprawozdan od przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalno$¢ w zakresie odbierania odpadéw komunalnych,

9) wydawanie decyzji ustalajacej wysokos$é oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w przypadku niezlozenia deklaracji o wysokosci
oplaty przez wiadciciela nieruchomosci albo w przypadku uzasadnionych
watpliwosci, co do danych zawartych w tej deklaracji,

10) wydawanic decyzji nakladajacych kary pieniezne na przedsigbiorcow
odbierajacych odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci w
przypadku dzialania niezgodnie z zapisami ustawy o utrzymaniu czystoéci
i porzadku w gminach,

11) kompleksowa kontrola przestrzegania i stosowania przepisow ustawy o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach oraz uchwalonego w tym
zakresie prawa miejscowego,

12) wspélpraca z Operatorem, Regionalng Instalacja Przetwarzania Odpadow
Komunalnych oraz przedsigbiorcami i organizacjami ekologicznymi w
zakresie wdrazania selektywnej zbiorki odpadow na terenie miasta i gminy,

13) prowadzenie dzialan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie
prawidtowego gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegélnosci
w zakresie selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,




2. Nadzorowanie porzadku i czystosci oraz planowanie rozwoju zieleni w przestrzeni
publicznej poprzez:

1) opiniowanie  projektéw  miejscowych planow  zagospodarowania
przestrzennego pod katem zachowywania istniejacej zieleni lub tworzenia
nowych terenow zieleni,

2) opiniowanie dokumentacji w zakresie kolizji projektowanych inwestycji z
zielenig istniejaca oraz projektow zieleni dla przewidywanych inwestycji,

3) wspélpraca z administratorami i zarzadcami terenéw w zakresie urzadzania
1 utrzymania terenow zieleni,

4) uzgadnianie zakresu nowych nasadzen i udziat w ich odbiorach na terenach
zieleni miejskiej,

5) tworzenie wytycznych do projektow zagospodarowywania terenow pod
katem projektowanej zieleni,

6) nadzér w zakresie utrzymania czystosci terendw zieleni, ulic i placow,

7) kreowanie wizerunku przestrzeni miejskiej w zakresie zieleni oraz nadzér
nad estetyka terenow i obiektéw w miescie i na terenie gminy,

8) prowadzenie spraw dotyczacych form ochrony przyrody, tj. pomnikéw
przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow ekologicznych lub
zespolow przyrodniczo — krajobrazowych,

9) przygotowywanie opinii dotyczacych stanu zdrowotnego drzew i krzewow
w toku wybranych postgpowai prowadzonych w sprawie ich wycinki,

10) wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow podlegajgcych
przepisom ustawy o ochronie przyrody,

11) prowadzenie postgpowain administracyjnych dotyczacych usuwania drzew
i krzewéw bez stosownego zezwolenia oraz w zakresie ich zniszczenia na
skutek niewlasciwej pielggnacji lub wykorzystania urzadzen mechanicznych
w sposob szkodliwy dla ro§linnosci,

12) dbanie o ochrong terenow zieleni miejskiej przy wspélpracy z instytucjami
do tego powolanymi,

13) prowadzenie kontroli terenéw zieleni miejskiej w zakresie jej prawidlowego
utrzymania,

14) dbanie o przestrzeganie zakazéw wprowadzonych w stosunku do dziko
wystgpujacych roslin i grzybow oraz zwierzat, objetych ochrona gatunkows.

3. Realizacja kompetencji wynikajacych z prawa lowieckiego, w tym:

1) opiniowanie projektu rocznego planu towieckiego,

2) wspoldziatanie w sprawach zwigzanych z zagospodarowaniem obwodow
towieckich, w szczegolnosci w zakresie ochrony i hodowli Zwierzyny,

3) opiniowanie wydzierzawienia obwodu lowieckiego,

4) przyjmowanie zawiadomien dzierzawcow i zarzadcow obwodéw lowieckich
o dostrzezonych objawach chorob zwierzat zyjacych wolno,

5) prowadzenie mediacji w celu polubownego rozstrzygnigcia sporu o
wysokos$¢ wynagrodzenia za szkody lowieckie.

4. Orzekanie o niektorych sprawach z zakresu prawa wodnego w tym wydawanie
decyzji zatwierdzajacej ugode wiascicieli gruntow ustalajgcg zmiany stanu wody na
gruntach,

5. prowadzenie rejestrow, w tym: dzialalnoéci regulowanej w zakresie odbierania
odpadéw od wiascicieli nieruchomosci, przydomowych oczyszczalni Sciekow,
zbiornikéw  bezodplywowych,  zbierajacych  zuzyty sprz¢t  elektryczny



i elektroniczny, kart informacyjnych dot. ochr. srodowiska, podmiotow
posiadajacych zezwolenia w zakresie oprozniania zbiornikow bezodplywowych,
wyrobow zawierajacych azbest,

wydawanie zezwolei na $§wiadczenie ustug polegajacych na usuwaniu odpadow
komunalnych ciektych,

7. prowadzenie postgpowan, rozpraw otwartych dla spoleczenstwa i przygotowywanie
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

8. opiniowanie programéw strategicznych i planéw w obszarze ochrony $rodowiska
oraz prowadzenie spraw i opracowan strategicznych dla tego obszaru,

9. realizacja zadan w zakresie przyznawania i rozliczania dotacji celowych,

10. wydawanie zezwolenia na utrzymywanie pséw ras uznawanych za agresywne oraz
chartow i ich mieszancow,

11. wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzat,

12. prowadzenie spraw dotyczacych ochrony zwierzat bezdomnych i unieszkodliwiania
zwlok zwierzecych,

13. udostegpnianie informacji o srodowisku i ochronie zwierzat,

14. wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi wioknistych,

15. przyjmowanie i przekazywanie informacji o pojawieniu si¢ choréb, szkodnikéw
1 chwastow,

16. przyjmowanie 1 przekazywanie zgloszen o podejrzeniu o zachorowanie lub
zachorowaniu zwierzat na chorobe zarazliwa,

17. koordynacja i przeprowadzanie spiséw rolnych,

18. organizacja wyboroéw do izb rolniczych,

19. podejmowanie dziatan dotyczacych rozwoju ogroédkéw dzialkowych,

20. koordynacja organizacji konkursow i §wigta plonow.”

6. w § 13 ust.1 skredla sig pkt 10 i pkt 11,
7. §15 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:

»§ 15. Do zadan Zespohu ds. Promocji, Komunikacji i Wspolpracy Zagranicznej

nalezy:

1. podejmowanie i organizowanie przedsiewzi¢¢ majacych na celu promocje Miasta
1 Gminy Szamotutly ,

2. wspllpraca z organizacjami dzialajgcymi na rzecz promocji samorzadu
terytorialnego,

3. prowadzenie spraw wynikajgcych z zawartych umow o wspolpracy partnerskiej
z miastami zagranicznymi,

4. zapewnienie kompleksowej obstugi delegacji zagranicznych przyjmowanych przez
organy Miasta i Gminy Szamotuly,

5. zapewnienie przekiadu (thumaczenia tekstu) biezacej korespondencji z zagranicg na
potrzeby urzedu,

6. prowadzenie strony internetowej www.szamotuly.pl,

7. prowadzenie obstugi Urzedu w zakresie kontaktoéw z mediami,

8. przygotowywanie i prowadzenie polityki informacyjnej Miasta i Gminy,
redagowanie gazety samorzadowej,

9. biezacy kontakt z przedstawicielami mediow,



10. gromadzenie biezacych informacji dotyczacych Miasta i Gminy Szamotuly, ich
opracowywanie i udostgpnianie mediom,

11. przygotowywanie opracowan i redagowanie o§wiadczen prasowych,

12. realizacja sesji zdjeciowych,

13. organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych,

14. public relations,

15. koordynowanie dzialan wobec Urzedu przez podmioty wykonujgce zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowa,

16. przygotowanie organizacji obchodow $wigt panstwowych, narodowych oraz
uroczystosci lokalnych.”

§ 2. Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 404/V11/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Szamotuly z
dnia 27 lutego 2017 r. w sprawie Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy
Szamotuly — , Schemat graficzny struktury organizacyjnej Urzgdu Miasta i Gminy Szamotuly”,
otrzymuje brzmienie, jak w zalgczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza, Sekretarzowi, Skarbnikowi

Miasta i Gminy, kierownikom wydzialow oraz pracownikom Urzedu Miasta i Gminy
Szamotuly.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 kwietnia 2018 r. z wyjatkiem zmiany
wprowadzonej w § 1 ust. 5 i ust. 6, ktore wchodza w zycie z dniem 2 maja 2018 r.
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