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Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 1

Przedmiotem zamowienia jest realizacja ponizszych ustug zarzadzania projektem na
stanowisku koordynatora na terenie Miasta i Gminy Szamotuty w ramach projektu pn.
»Poprawa ksztalcenia ogélnego w Zespole Szkol w Pamiatkowie poprzez doposazenie
pracowni, podniesienie kompetencji kadry i realizacje dodatkowych zajec”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020; O$ Priorytetowa 8 Edukacja; Dziatanie 8.1
Ograniczenie 1 zapobieganie przedwczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyréwnanie
dostepu do edukacji przedszkolne;j i szkolnej; Poddziatanie 8.1.2 Ksztalcenie ogdlne — projekty

konkursowe.

Zakres obowiazkow na stanowisku Koordynator projektu:
» Dbalos¢ o wartos$¢ merytoryczng projektu
» Nadzor nad realizacja zadan okreslonych w tresci wniosku aplikacyjnego
» Wprowadzanie wymaganych zmian i korekt w tresci wniosku aplikacyjnego
» Opracowanie wzoru dokumentow niezbgdnych do prawidlowej realizacji

projektu

A\

Prowadzenie kontaktu z Instytucjg Posredniczacy

A\

Administrowanie oraz przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych

osobowych uczestnikow projektu

» Sprawowanie kontroli nad budzetem projektu

» Opracowanie i przygotowanie wniosku o ptatno$¢, w terminach sktadania
wnioskow o ptatnosé

» Wspolpraca z czlonkami Zespotu Zarzadzajacego Projektem oraz
podejmowanie kluczowych decyzji w zakresie realizowanych zadan
1 osigganych wskaznikow

» Podejmowanie innych dzialan niezbednych do osiggni¢cia zaktadanych
wskaznikow projektu

» Przestrzeganie zasad rownoSci szans ptci w ramach realizacji projektu

» Realizacja dziatan zgodnie z tre$cig wniosku aplikacyjnego oraz zapisami

umowy o dofinansowanie projektu ,,Poprawa ksztalcenia ogolnego w Zespole

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.
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Szkot w Pamigtkowie poprzez doposazenie pracowni, podniesienie kompetencji
kadry i realizacj¢ dodatkowych zajec¢”

Analiza i1 sprawdzenie dotychczasowych dokumentow zwigzanych z realizacja
projektu od dnia podpisania umowy.

Analiza 1 sprawdzenie dotychczasowej dokumentacji zwigzanej z projektem.
Zapewnienie aby zakres projektu, byl zgodny z zakresem rzeczowym
okreslonym w umowie o dofinansowanie.

Kontrolowanie zadan zwigzanych z wydatkowaniem $rodkow (dotyczy
zakupdw sprzetu, materialow, dostaw, ustug itp.) zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie przedmiotowego projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym, jak
réwniez innymi wytycznymi dotyczacymi projektu.

Nadzor strategiczny 1 operacyjny nad realizacja projektu.

Przeglad i opiniowanie dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu
Poddawanie si¢ kontrolom prowadzonym przez organy wewnetrzne i1 instytucje
zewnetrze w zakresie realizacji projektu oraz stosowanie si¢ do zalecen
pokontrolnych.

Uzgadnianie 1 przedktadanie do akceptacji Zamawiajagcemu wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z projektem

Koordynowanie archiwizowania skontrolowanej dokumentacji

Uczestnictwo w procedurze wyboru Wykonawcow w charakterze eksperta na
wniosek Zamawiajgcego.

Udzielanie wyjasnien na zapytanie potencjalnych oferentow podczas
prowadzenia wyboru Wykonawcow.

Wspotpraca z Wydziatem Finansowo — Budzetowym oraz Skarbnikiem Gminy
Wspotpraca z Centrum Ustug Wsp6lnych.

Przygotowywanie zestawien 1 ankiet pozwalajacych na opracowanie
pdzniejszych raportow z przeprowadzonego projektu.

Przekazywanie Zamawiajacemu wszelkich opinii, dokumentdéw, informacji czy
analiz zwigzanych z realizacjg umowy dotyczacej projektu w wersji elektryczne;j

w postaci edytowalne;j.

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.
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» Reprezentowanie wraz z Zamawiajagcym interesow projektu w kontaktach
z instytucjami lub organizacjami zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio
w realizacje projektu.

» Udzielania Zamawiajgcemu pisemnych odpowiedzi na zapytania w mozliwie
najkrotszym terminie lub terminie okreslonym w tych zapytaniach oraz
udzielania informacji 1 wyjasnien na temat realizacji projektu.

» Wspotpraca z pracownikami urzedu Miasta 1 Gminy Szamotuly
zaangazowanymi w realizacje projektu.

» Bezzwlocznym informowaniu Zamawiajacego 0 zauwazonych
nieprawidlowosciach i zagrozeniach przy realizacji projektu.

» Wskazywaniu sposobow unikni¢cia lub usunigcia nieprawidtowosci w zakresie
realizacji projektu.

» Wykonawca zobowigzany jest do przyjazdow do siedziby Zamawiajacego w
celu realizacji powierzonych zadan wymagajacych osobistej obecnosci. Koszty

dojazdu i ewentualnego zakwaterowania pokrywa Wykonawca.

Dzialania w projekcie obejmuja w szczegdlnosci:

1. Doposazenie Szkoly Podstawowej w Pamigtkowie w sprzet niezbedny do
przeprowadzenia doswiadczen 1 eksperymentdow w zakresie przedmiotow
przyrodniczych i matematycznych oraz w pomoce dydaktyczne i specjalistyczny sprzet
do rozpoznawania potrzeb rozwojowych, edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
oraz wspomagania rozwoju i prowadzenie terapii uczniow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi.

2. Doposazenie Gimnazjum w Pamiatkowie w sprzet niezbedny do przeprowadzenia
doswiadczen i eksperymentow w zakresie przedmiotow przyrodniczych i
matematycznych oraz w pomoce dydaktyczne 1 specjalistyczny sprzet do
rozpoznawania potrzeb rozwojowych, edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych
oraz wspomagania rozwoju i prowadzenie terapii ucznidéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi.

3. Wsparcie uczniow Zespotu Szkot w Pamiatkowie w rozwijaniu kompetencji

kluczowych niezbgdnych na rynku pracy (matematyczno-przyrodniczych, jezykow

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.
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obcych) oraz wlasciwych postaw/umiejetnosci (kreatywnos$ci, innowacyjnosci oraz
pracy zespotowej).

Wsparcie indywidualnego podejscia do ucznia w Zespole Szkét w Pamigtkowie, w tym
wsparcie rozwoju uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (w tym dzieci
1 mtodziez z niepelnosprawno$ciami).

Wsparcie nauczycieli Zespotu Szkét w Pamigtkowie w zakresie prowadzenia zajeé
przyrodniczych, matematycznych, jezykow obcych oraz wykonywanej pracy

z uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami zdolnymi.

Projekt wspotfinansowany ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020.



