PROCEDURA DO ZAŚWIADCZENIA WYPISU I WYRYSU 

WYDZIAŁ/JEDNOSTKA PROWADZĄCA

Wydział Nieruchomości i Gospodarki Przestrzennej

WYMAGANE DOKUMENTY

W celu uzyskania zaświadczenia / wypisu i wyrysu 

· wniosek  (wzór wniosku do pobrania w siedzibie Urzędu, Wydział Nieruchomości i Gospodarki Przestrzennej ul. Dworcowa 24, blok D, parter, pokój 1 bądź ze strony internetowej Urzędu pod adresem  www.bip.szamotuly.pl).

· dowód zapłaty opłaty skarbowej.

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Osobiście w kancelarii Urzędu Miasta i Gminy Szamotuły, ul. Dworcowa 26, 64-500 Szamotuły, blok A, parter, pokoje 10-11 lub za pośrednictwem poczty.

Udzielanie informacji w sprawach załatwianych przez Wydział Urbanistyki i Architektury odbywa się w budynku przy ul. Dworcowej 24, parter, pokój 1 oraz pod nr telefonu: (061) 29-27-562 lub 561. 

Od poniedziałku do piątku każdego tygodnia

a) poniedziałek 800  - 1600

b) wtorek - piątek 730 - 1530

OPŁATY

1. Wydanie zaświadczenie o przeznaczeniu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub studium podlega opłacie skarbowej w wysokości: 17,00 zł.

2. Wydanie wypisu lub wyrysu z planu zagospodarowania przestrzennego podlega opłacie skarbowej w wysokości:

a)     o wypisu do 5 stron – 30,00 zł; powyżej 5-ciu stron – 50,00 zł),

b)     od wyrysu za każdą wchodzącą w skład wyrysu pełną lub rozpoczętą część odpowiadającą stronie formatu A4 – 20,00 zł lecz nie więcej niż 200,00 zł.

wg ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z zm.).

Opłatę skarbową uiszcza się z chwilą powstania obowiązku jej zapłaty (w momencie składania wniosku o dokonanie czynności urzędowej) w formie bezgotówkowej na rachunek bankowy Urzędu Miasta i Gminy Szamotuły:

BANK SPÓŁDZIELCZY DUSZNIKI 46 9072 0002 2004 0404 1166 0001 

o treści: opłata za wydanie zaświadczenia / wypisu i wyrysu.

W związku z wprowadzeniem zmian do ustawy o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006r. (ogłoszonych w Dz. U. Nr 128, poz. 883 z dnia 18 lipca 2007r.) z dniem 25 lipca 2007r. wchodzi w życie m. in. ważna regulacja:

1. Adwokat, radca prawny, doradca podatkowy oraz rzecznik patentowy mogą składać w sądzie, organie administracji rządowej lub samorządowej albo podmiocie innym niż organ administracji rządowej i samorządowej wykonujący zadania z zakresu administracji publicznej, uwierzytelnioną przez siebie kopię dowodu zapłaty opłaty skarbowej od dokumentu stwierdzającego udzielenie im pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii. Sąd, organ administracji rządowej lub samorządowej albo inny podmiot wykonujący zadania z zakresu administracji publicznej, może w razie wątpliwości, żądać przedłożenia oryginału dowodu zapłaty.

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA

Obsługa petentów przez pracowników Wydział Nieruchomości i Gospodarki Przestrzennej (osobiście i telefonicznie) odbywa się codziennie w godzinach pracy Urzędu Miasta i Gminy Szamotuły, ul. Dworcowa 24, w pokój 1. Informacje udzielane są pod numerem telefonu: (061) 29-27-562 lub 561.

Zaświadczenie / wypis i wyrys Wydział Nieruchomości i Gospodarki Przestrzennej wydaje w terminie 7 dni.

PODSTAWA PRAWNA

1. Art. 217 § 1, § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu postępowania administracyjnego ( tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 267 z późn. zm.)

2. Art. 30 ust 1 ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym ( tekst jednolityDz. U. Z 2012r poz. 647 z późn. zm. ). 

TRYB ODWOŁAWCZY

Na postanowienie odmawiające wydania zaświadczenia bądź zaświadczenia o treści żądanej przez wnioskodawcę, służy zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 7 dni od dnia jego doręczenia.

INNE INFORMACJE

Brak

