Zarzadzenie Nr 86/1V/2003
Burmistrza Miasta i Gminy Szamotutly
z dnia 30.06.2003 r.

w sprawie dostepu do informacji publicznej w Urzedzie Miasta i Gminy
. Szamotuly

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2002 1. Nr 214 poz. 1806 z pézn. zm.), art. 4 ust. 1 pkt 4 i art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
.mku o dostepie do informaciji publlcznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198) oraz § 9 ust. 1 Rozporzadzenia
“Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 maja 2002 roku (Dz. U. nr 67 poz. 619)
: zarzadza si@, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie reguluje podziat kompetencji pomiedzy poszczegdine
wydziaty Urzedu Miasta i Gminy zwane dalej wydziatami i jednostki
organizacyjne miasta i gminy Szamotuly zwane dalej jednostkami
organizacyjnymi, w zwigzku z wejsciem w zycie ustawy o dostepie do
informacji publicznej.

2. Powszechno$¢ dostepu do informaciji publicznej jest realizowana poprzez
zamieszczenie informacji na urzedowej stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz m.in. przez wywieszenie lub wytozenie informaciji
w sposéb zwyczajowo przyjety.

3. W przypadku nie zamieszczenia informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej dostep do informacji publicznej realizowany jest poprzez
udostepnianie informacji publicznej na wniosek zainteresowanych stron.

4. Strona internetowa Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Szamotuly zawiera nastepujgcq strukture:

Statut Miasta i Gminy

Uchwaly Rady

Stanowienie aktow publicznoprawnych
Wiadze samorzadowe

Struktura Urzedu

Jednostki Organizacyjne

Samorzadowe instytucje kultury
Maijatek Gminy

Rejestry, ewidencje, archiwa

Sprawy zatatwiane w Urzedzie
Przetargi

Oswiadczenia majgtkowe

Dostep do innych informaciji publicznych
Podmioty reprezentujgce skarb parstwa
Kontakt

Rejestr zmian



Instrukcja korzystania z BIP
Nasza strona

Najczesciej odwiedzane
Redakcja

Mapa serwisu

5. Sposéb publikowana danych w Biuletynie Informacji Publicznej okresiony
jest w ,Regulaminie publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej”
stanowigcym zatgcznik nr 1.

6. Zakres publikowania danych w Biuletynie Informacji Publicznej okresli
odrebne polecenie Sekretarza Miasta i Gminy Szamotuly.

7. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, o ktérym
mowa w art. 10 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej, Urzad
Gminy ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia lub koniecznos$cig przeksztatcenia informacji w
forme wskazang we wniosku, pobiera od wnioskodawcy optate w
wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

8. Szczegdtowy sposob pobierania optat od wnioskodawcy oraz ich wysoko$¢
okresli zatacznik nr 2.

§2.

Wiasciwy do udzielania informacji publicznej pozostaje wydziat lub jednostka
organizacyjna, w zakresie wlasciwosci rzeczowej sprawy, ktérej informacja ma
dotyczy¢.

§3.

1. Do koordynowania wszelkich czynnos$ci, w zakresie kompetencji rzeczowej
Urzedu Miasta i Gminy Szamotuly, zwigzanych z realizowaniem ustawy o
dostepie do informacji publicznej, wyznacza sie¢ Sekretarza Miasta i Gminy
Szamotuly odpowiedzialnego za informacje publiczna.

- 2. Do realizowania wszelkich czynnosci pozostajacych w zakresie kompetencii
3 rzeczowej danego wydziatu i jednostki organizacyjnej, zwigzanych 2z
realizowaniem ustawy o dostepie do informacji publicznej, w tym do udzielania
przedmiotowych informacji, zobowigzuje si¢ ich kierownikéw. W przypadku
nieobecnosci kierownika do realizacji powyzszych czynno$ci upowaznia sie
osoby przez nich wskazane na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego przez kierownika.

3. Decyzje w sprawie odmowy udzielenia informacji lub umorzenia postepowania
o udzielenie informacji publicznej podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy
Szamotuly lub Zastepca Burmistrza.

4. Zobowigzuje kierownikdw wydziatbw i jednostek organizacyjnych do
stosowania zasad udostepniania informacji publicznych w zakresie ich
dziatania, zgodnie z wymogami ustawy i niniejszego Zarzadzenia.




§4.

1. Wzér wniosku o udosptepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 3.

2. Wzér decyzji o odmowie udostepniania informacji publiczne stanowi zatgcznik
nré4.

3. Wzér decyzji o umorzeniu postepowania o udzielenie informacji publicznej
stanowi zatgcznik nr 5.

§5.
}Zanadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2003 r.
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