Poznan, 1?’ wrzesnia 2012 roku

WOJEWODA WIELKOPOLSKI
IR-VI1.431.2.5.2012.6

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres kontrolowanej jednostki:

Urzad Miasta i Gminy Szamotuly ul. Dworcowa 26  64-500 Szamotuly.

Imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki:

Burmistrz Miasta i Gminy Szamotulty — Wlodzimierz Kaczmarek.

Imig i nazwisko oraz stanowisko sluzbowe kontrolera:

Elzbieta Weyssenhoff — starszy inspektor wojewodzki Wydziatu Infrastruktury
i Rolnictwa Wielkopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego.

Numer i data upowaznienia:

upowaznienie nr 423/12 (znak: KN-11.030.423.2012.1) z 8 sierpnia 2012 r. (zal. nr 1).
Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych:

kontrola jednodniowa przeprowadzona 16 sierpnia 2012 roku.

Zakres kontroli: kontrola problemowa obejmujaca obstluge Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej (CEIDG), ktora polega na przyjmowaniu,
weryfikacji 1 terminowym przesylaniu wnioskéw CEIDG-1 oraz przekazywaniu
do CEIDG informacji o uprawnieniach nadanych przedsigbiorcom.

Okres objety kontrola: 1 stycznia - 16 sierpnia 2012 roku.

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) oraz art. 28 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie i administracji rzqdowej
w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206, ze zm.) w zwigzku z art. 26 ust. 6 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. 0 swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220,
poz. 1447, ze zm.).

CEIDG to elektroniczny system prowadzony przez Ministra Gospodarki,
w ktorym rejestrowani sg przedsigbiorcy dzialajacy jako osoby fizyczne. Podstawa
dziatania CEIDG sa przepisy ww. ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej.
Przedsigbiorca moze zarejestrowaé¢ si¢ w CEIDG osobiscie, skladajac elektroniczny
wniosek CEIDG-1 i podpisujac go wlasnym podpisem kwalifikowanym lub zaufanym
profilem. Przedsigbiorca moze tez zlozy¢ papierowa wersje wniosku CEIDG-1
w dowolnie wybranym urzedzie gminy, gdzie wyznaczony pracownik przenosi dane
z wniosku papierowego na wniosek elektroniczny i przesyla go do CEIDG.

Obstuga systemu CEIDG przez organy gmin polega na:

- przyjmowaniu papierowych wersji wnioskow CEIDG-1 i potwierdzaniu tozsamosci
0s0b, ktore te wnioski skladaja,

- przenoszeniu danych z wnioskéw papierowych na elektroniczng wersj¢ wniosku
CEIDG-1 i wysylaniu ich do systemu CEIDG najpézniej nastgpnego dnia roboczego
po przyjeciu wniosku w urzedzie gminy,

al. Niepodlegtosci 16/ 18, 61-713 Poznan, tel. (061) 851-55-66, fax (061) 854-11-50
www.poznan.uw.gov.pl, e-mail: wojewoda.wielkopolski@poznan.uw.gov.pl




- udzielaniu informacji o wpisach, ktére zostaly wykreslone z gminnych ewidencji
dziatalnosci gospodarczych i w zwiazku z tym nie przekazano ich do CEIDG,

- udzielaniu informacji o historii wpiséw przeniesionych do CEIDG, obejmujgcej dane
przed tym przeniesieniem,

- przekazywanie do CEIDG informacji o udzielonych przez organ gminy
zezwoleniach, koncesjach, licencjach oraz wpisach dokonanych w rejestrach
dziatalnos$ci regulowane;j.

Zgodnie z art. 26 ust. 6 oraz art. 37 ust. 8 ww. ustawy o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej, wszystkie podane wyzej zadania sa zadaniami z zakresu administracji
rzadowej i w zwiazku z tym podlegaja kontroli wojewody na mocy art. 28 ust. 1 pkt 2
wWw. ustawy o wojewodzie i administracji rzqdowej w wojewddztwie.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. Zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy Szamotuly
(zarzadzenie Nr 35/12 Burmistrza Miasta i Gminy Szamotuty z 15 maja 2012 roku
w sprawie jednolitego tekstu regulaminu), sprawy zwiazane z obstlugg CEIDG
prowadzone sg w Wydziale Spraw Obywatelskich, ktéry podlega bezposrednio
1 Zastepcy Burmistrza (schemat organizacyjny — zat. nr 2). Sprawy te prowadzi osoba
zatrudniona na stanowisku ds. obstugi CEIDG. Osoba ta posiada uprawnienia do
elektronicznego przekazywania do CEIDG danych z wnioskéw CEIDG-1 oraz
informacji o uprawnieniach nadanych przedsigbiorcom przez Burmistrza Miasta
i Gminy Szamotuty. Takie uprawnienia posiada rowniez Kierownik Wydziatu — Pani
Hanna Piatkowska.

2. Przyjmowane wnioski CEIDG-1 rejestruje si¢ w spisie spraw spelniajacym wymogi
Instrukcji kancelaryjnej, ktora jest zalacznikiem do rozporzqdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw
zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz.67, ze zm.).

Spis spraw jest oznaczony poprawnym numerem 7330 wynikajgcym
z Jednolitego rzeczowego wykazu akt organow gminy i zwiqzkow miedzygminnych
oraz urzedow obslugujqcych te organy i zwiqzki, stanowigcego zalacznik do
ww. rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych.

7. prowadzonego spisu spraw wynika, ze od 1 stycznia 2012 roku do dnia
kontroli, tj. do 16 sierpnia 2012 roku, przyjeto 729 wnioskéw CEIDG-1 (ostatnia
strona spisu spraw - zal. nr 3).

3. Przyjete wnioski CEIDG-1 oznaczone sa poprawnym numerem sprawy zgodnie
z § 5 Instrukcji kancelaryjnej.

4. 7 analizy skontrolowanych dokumentow wynika, ze dane z wnioskow CEIDG-1
przyjetych w Urzedzie przekazywane sa elektronicznie przewaznie w dniu przyjecia
wniosku, a wiec z zachowaniem ustawowego terminu okreslonego w art. 26 ust. 4
ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej, tj. nie pozniej niz nastgpnego dnia
roboczego od dnia otrzymania wniosku.



5. Sposéb przechowywania dokumentow.

Whioski CEIDG-1 przechowuje si¢ w segregatorach wg kolejno nadanych numerow
ze spisu spraw. Do wnioskow CEIDG-1 zlozonych w formie papierowej dolaczone
jest urzegdowe poswiadczenie odbioru wniosku wygenerowane przez system CEIDG
lub wydruk elektronicznego wniosku generowany przez system oraz informacja
CEIDG o aktualnych danych zarejestrowanego przedsigbiorcy.

Dla przyktadu dotaczono:
- kopi¢ wniosku CEIDG-1 z 25 stycznia 2012 roku wraz z wydrukiem
elektronicznej wersji wniosku oraz wydrukiem danych wpisu przedsig¢biorcy
(zal. nr 4),
- kopi¢ wniosku CEIDG-1 z 15 maja 2012 roku wraz z potwierdzeniem rejestracji
wygenerowanym przez CEIDG oraz wydrukiem danych wpisu przedsigbiorcy
(zal. nr 5).
Po zlozeniu papierowej wersji wniosku CEIDG-1 w Urzedzie Miasta i Gminy
Szamotuly, przedsigbiorca otrzymuje Potwierdzenie przyjecia wniosku (zal. nr 6).

. Zgodnie z zapisem art. 37 ust. 2 1 5 ww. ustawy o swobodzie dzialalnosci

gospodarczej organy koncesyjne, organy prowadzace rejestry dzialalnosci
regulowanej oraz wydajace zezwolenia i licencje, maja obowigzek przekazywania
elektronicznie do CEIDG informacji o tego typu uprawnieniach nadanych
przedsigbiorcom. Przekazanie takich informacji musi nastapi¢ niezwlocznie, nie
pozniej niz nastgpnego dnia roboczego po uzyskaniu informacji o prawomocnym
rozstrzygnigciu sprawy. Obowiazek ten istnieje od 1 lipca 2011 roku, jednak CEIDG
uruchomito procedurg przekazywania takich danych dopiero w maju 2012 roku.

Jednocze$nie wszystkie organy koncesyjne, organy prowadzace rejestry
dziatalnosci regulowanej oraz wydajace zezwolenia i licencje, zostaly zobowigzane
aby w terminie do 30 czerwca 2012 roku, w oparciu o prowadzone rejestry, przekazac
do CEIDG dane o przedsigbiorcach wykonujacych aktualnie dzialalnosé gospodarcza
wigzaca si¢ z uzyskaniem odpowiednio, koncesji, wpisu do rejestru dziatalnosci
regulowanej, licencji lub zezwolenia. Wynika to z art. 67 ust. 1 ustawy z dnia
19 grudnia 2008 r. 0 zmianie ustawy o swobodzie dzialalnosci gospopdarczej oraz
o zmianie niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2009 roku Nr 18, poz. 97, ze zm.).

Obowiazek  przekazywania informacji o  uprawnieniach nadanych
przedsigbiorcom sprawdzono na przykladzie zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych wydanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Szamotuly. Sprawdzenia
dokonano w oparciu o wykaz przedsigbiorcéw, ktorym udzielono takich zezwolen
oraz na podstawie informacji podawanych przez CEIDG, znajdujacych si¢ w historii
wpisOéw przedsigbiorcow.

7 analizy danych w historii wpiséw poszczegoélnych przedsigbiorcow wynika,
ze informacje o aktualnych zezwoleniach na sprzedaz napojow alkoholowych Urzad
Miasta i Gminy Szamotuly wprowadzit do konca czerwca 2012 roku. Oznacza to,
ze wszystkie wymagane informacje wprowadzono do CEIDG zgodnie z ustawowym
terminem.

Biorgc pod uwage powyisze oceny stwierdzam, zZe nie stwierdzono
nieprawidlowosci a sprawy podlegajace kontroli prowadzone s poprawnie.



Zgodnie z art. 48 powolanej wyzej ustawy z 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzaqdowej, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja Srodki
odwotawcze.

Niniejsze wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano Burmistrzowi Miasta i Gminy
Szamotuly.

WOJEWODA WIELKOPOLSKI

Piotr Fllorek

Zaltaczniki:

1.kopia upowaznienia do kontroli nr 423/12 z 8 sierpnia 2012 roku — zat. nr 1

2.schemat organizacyjny Urzedu — zal. nr 2

3.ostatnia strona spisu spraw — zal. nr 3

4.kopia wniosku CEIDG-1 z 25 stycznia 2012 roku — zat. nr 4

5.kopia wniosku CEIDG-1 z 15 maja 2012 roku — zal. nr 5

6.wzbr potwierdzenia przyjecia wniosku — zal. nr 6

7.wykaz przedsiebiorcow, ktérym wydano zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych — zal. nr 7

8.przyktadowe historie wpisow 4 przedsigbiorcow posiadajacych zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych — zal. nr 8



