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Szamotuty 23 lipca 2018 r.

Zapytanie ofertowe — dotyczace realizacji ustugi zarzadzania projektem na stanowisku

koordynatora na terenie Miasta i Gminy Szamotuly

Zamawiajacy: Miasto i Gmina Szamotuly

ul. Dworcowa 26
64-500 Szamotuty
NIP 7872074467
REGON 631258230

Okreslenie trybu postepowania:

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjno$ci okreslong w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020”

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U.2017.1579 t.j. z dnia 2017.08.24).

Niniejsze zapytanie zostalo opublikowane w nastepujacy sposob:

Publikacja w bazie konkurencyjnosci

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Publikacja na stronie internetowej www.bip.szamotuly.pl

Wiystanie zapytania do trzech potencjalnych Wykonawcow.

. Przedmiot zamowienia:
Przedmiotem zamodwienia jest realizacja ustugi zarzadzania projektem na stanowisku
koordynatora na terenie Miasta 1 Gminy Szamotuty.
Wspolny stownik zamoéowien (CPV):
79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych
Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zostal opisany w zatgczniku nr 1 do zapytania

ofertowego 1 stanowi jego integralng cz¢sc.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
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4, Zamowienie realizowane jest w ramach projektu pn. ,,Poprawa ksztalcenia ogdlnego w
Zespole Szkot w Pamiatkowie poprzez doposazenie pracowni, podniesienie
kompetencji kadry i realizacj¢ dodatkowych zaje¢” wspotinansowanego ze $rodkoéw
Unii Europejskiej w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020; O$ Priorytetowa 8 Edukacja; Dziatanie 8.1 Ograniczenie i1 zapobieganie
przedwczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyrdéwnanie dostepu do edukacji

przedszkolnej i szkolnej; Poddziatanie 8.1.2 Ksztalcenie ogdlne — projekty konkursowe.

I11. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

IV. Termin realizacji przedmiotu zamowienia:

od momentu podpisania umowy (sierpien 2018 r.) do 28 czerwca 2019 .

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania.
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania.
b) posiadania wiedzy i1 doswiadczenia.
c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia. Na potwierdzenie nalezy ztozy¢: wykaz oséb skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawien, doswiadczenia i1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych czynnosci.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca dysponuje osoba, ktora:
- posiada wyzsze wyksztatcenie
- posiada minimum 3-letnie do$wiadczenie w wykonywaniu obowigzkow na stanowisku
koordynatora projektu w ramach Programoéw Operacyjnych (Programoéw Krajowych) lub
Programéw Regionalnych.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
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Wykonawca potwierdza spelnianie w/w warunkow poprzez zlozenie oswiadczenia

stanowigcego element formularza ofertowego.

V1. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena oferty brutto musi by¢ podana w PLN, z dokfadnoscia do dwodch miejsc
po przecinku.

2. Cena powinna obejmowaé wszystkie koszty realizacji zamoOwienia, W tym nieujete w
zapytaniu ofertowym, a bez ktoérych nie mozna wykona¢ zamowienia. Ewentualne upusty 1
rabaty zastosowane przez Wykonawce musza by¢ uwzglednione juz w cenie jednostkowej
brutto podanej w Formularzu ofertowym.

3. Calkowitg cene brutto nalezy przenie$¢ i wpisa¢ do formularza ofertowego — stanowigcego
zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4. Calkowita cena ofertowa brutto jest niezmienna i zostanie przeniesiona do umowy.

Cena ta jest ostateczna i nie podlega zmianom. Przez cen¢ nalezy rozumie¢ ceng
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towarow i ustug (Dz.U.2017.1830 tj. z dnia 2017.10.03). Cena powinna by¢

podana z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

VII. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

1. Zlozone oferty beda rozpatrywane przy zastosowaniu nastgpujacych kryteriow i ich wag:
Kryterium nr 1: Cena oferty — waga 60%
Kryterium nr 2: Do$wiadczenie — liczba projektow dofinansowanych ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego, zrealizowanych przez Wykonawce na rzecz
placowek szkolnych i przedszkolnych — waga 40%
Na potwierdzenie posiadanego do§wiadczenia nalezy ztozy¢ wykaz zrealizowanych przez
Wykonawce projektow dofinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
na rzecz placéwek szkolnych i przedszkolnych.

2. Zasady dokonywania oceny:
- stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert,
- oferta, ktéra otrzyma maksymalng taczng liczbe punktdow zostanie uznana

za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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punktow,

- liczba punktoéw dla kazdej oferty zostanie wyliczona do dwoch miejsc po przecinku.
Liczba punktow w Kryterium cena begdzie wyliczona wg ponizszego wzoru:

Do oceny poszczegolnych ofert w zakresie kryterium ceny oferty zostanie zastosowana
metoda polegajaca na poréwnaniu catkowitej ceny brutto badanej oferty z najnizszg sposrod
calkowitych cen brutto przedstawionych przez tych Wykonawcow, ktérych oferty zostaly
dopuszczone do oceny i spetniajg warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Punkty w kryterium ceny bedg liczone wedlug wzoru:

Najnizsza cena brutto
posrod ocenianych ofert
KC= -mmmmmmmmmm oo X 60 % (waga w Kryterium cena) x 100

Cena brutto badanej oferty

Kc — liczba punktow w kryterium cena

Maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymacé oferta w kryterium cena to 60 pkt.

Liczba punktow w kryterium do$swiadczenie bedzie wyliczona wg ponizszego wzoru:

Do oceny poszczegolnych ofert w zakresie kryterium do$wiadczenie zostanie zastosowana
metoda polegajagca na poréwnaniu catkowitej liczby projektow dofinansowanych ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego zrealizowanych na rzecz placowek
szkolnych i przedszkolnych z badanej oferty, z najwyzsza liczbg projektow
dofinansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego zrealizowanych na
rzecz placowek szkolnych 1 przedszkolnych sposrod ofert ztozonych przez Wykonawcow,
ktorych oferty zostalty dopuszczone do oceny i spetniaja warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym.

Punkty w kryterium doswiadczenie beda liczone wedlug wzoru:

Liczba projektéw w badanej ofercie

KO= —-mmmmmmmm o --- X 40% (waga w kryterium do§wiadczenie) X 100
Najwyzsza liczba projektow posrod ocenionych ofert

Kd — liczba punktéw w kryterium doswiadczenie.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Maksymalna liczba punktéw jakie moze otrzymaé oferta w kryterium do$wiadczenie to 40
pkt.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej, Zamawiajagcy moze wezwac
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych, jezeli wymaga tego interes publiczny. Wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w juz

ztozonych ofertach.

VI11. Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami Zapytania
ofertowego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikow do niniejszego Zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do ich tresci.

Oferta winna by¢ sporzadzona na pismie, w jezyku polskim, w formie zapewniajacej
czytelnosc jej tresci.

Oferta powinna zawiera¢ komplet wymaganych zatgcznikow.

Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tres¢ winny by¢ podpisane
lub zaparafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki,
przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane przez Wykonawce.

Na ofertg sktadajg si¢ nastepujace dokumenty:

- Formularz Ofertowy - Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego;

- Os$wiadczenie - Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

- Wykaz osob ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia - Zatacznik nr 5 do Zapytania

ofertowego

- do oferty nalezy dotaczy¢ dokument lub pelnomocnictwo, z ktorych wynika uprawnienie osoby

(osob) do sktadania o§wiadczen woli 1 reprezentowania wykonawcy, jezeli prawo to nie wynika z

innych dokumentow dotaczonych do oferty;
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- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczes$niej

niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert (jesli dotyczy).

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujagcych wspdlnie, informacja musi by¢

ztozona przez kazdego Wykonawce.

> w0 e

IX. Miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy Szamotuty, ul. Dworcowa 26, 64-500
Szamotuty, kancelaria do dnia 1 sierpnia 2018 r. do godz. 8:00.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Zarzadzanie projektem”

Oferty ztozone po tym terminie nie b¢dg brane pod uwagg.

X. Termin zwiazania ofertg
30 dni od dnia sktadania ofert. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

XI. Informacje na temat zakresu wykluczenia.

Do udzialu w postgpowaniu dopuszczeni s3 wykonawcy, ktorzy nie s3 powigzani
z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace
w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji;

pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.
Wykonawca dokumentuje spetnienie wyzej opisanego warunku o$§wiadczeniem, ktore stanowi

zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

XI1. Osoby upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Marcin Piechocki
Kontakt: tel. 61 29 27 586 e-mail: wks.ue@szamotuly.pl

Magdalena Kowalczyk
Kontakt: tel. 61 29 27 588 e-mail: m.kowalczyk@szamotuly.pl

XI1l. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

Uniewaznienia niniejszego postgpowania w trybie zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.

Wezwania oferentow do wyjasnien lub uzupelien dotyczacych informacji zawartych
w ofercie.

Negocjacji ceny z Wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte, w przypadku gdy

zaoferowana cena przewyzsza mozliwosci finansowe Zamawiajacego.

XIV. Informacja dotyczgca danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto i Gmina Szamotuty, ul. Dworcowa
26, 64-500 Szamotuty.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Miescie i Gminie Szamotuty jest Pani Aleksandra

Cnota-Mikotajec, kontakt: abi@eduodo.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z Niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja dotyczaca niniejszego postgpowania do oceny postgpowania i jej
ewentualnej kontroli.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, na czas realizacji i trwatosci projektu

wspoétfinansowanego za $rodkow Unii Europejskiej pn. ,,Poprawa ksztalcenia ogolnego

w Zespole Szkot w Pamigtkowie poprzez doposazenie pracowni, podniesienie kompetencji

kadry i realizacj¢ dodatkowych zajec¢”

Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

XV. OKreslenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢

zmiany takiej umowy.

. Zmiana postanowien umowy wymaga zgody obu stron wyrazonej pisemnie pod rygorem

niewaznosci.
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2. Mozliwe zmiany postanowien zawarte zostaty we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy zamoéwien publicznych
uzupelniajacych w wysokosci nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdwienia publicznego
okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca, o ile te zamowienia publiczne sg zgodne z
przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego, bez koniecznosci ponownego

stosowania zasady konkurencyjnosci.

Zaktaczniki:

1. Zakacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdowienia,
2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

3. Zalacznik nr 3 — Os$wiadczenie

4. Zalacznik nr 4 — Wzor umowy
5

Zatacznik nr 5 — Wykaz oséb ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdowienia.

(podpis Zamawiajacego)
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